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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°155 

Hora: 4:30 PM  Fecha: 12-12-2025 

Lugar: CDI VILLA MERCEDES  

Dependencia que 
Convoca: 

CORHUELLAS 

Proceso: PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN. 

Objetivo: 

Dejar constancia del proceso de verificación y actualización del inventario de 
la Unidad de Servicio CDI VILLA MERCEDES, SUEÑOS INFNTILES. 
Este proceso tuvo como finalidad identificar el estado actual de los elementos 
registrados y determinar aquellos que, debido a su deterioro, pérdida de 
funcionalidad o inutilidad, deben ser dados de baja del inventario institucional. 

Agenda:  

1. Socialización y desarrollo del objetivo.  

2. Compromisos. 

3. Cierre. 

Desarrollo:  

 En cumplimiento de las orientaciones establecidas para la gestión y actualización de inventarios, la agente 
educativa y la auxiliar pedagógica realizaron la revisión detallada de los elementos asignados a la Unidad 
de Servicio CDI VILLA MERCEDES, SUEÑOS INFNTILES. 

Durante esta verificación se identificaron elementos que presentan daños, deterioro avanzado o 
condiciones que impiden su uso adecuado en las actividades del CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL 
Por lo anterior, se determina que dichos elementos deben ser retirados del inventario institucional. 

Relación de elementos a dar de baja 

• IMPRESORA  

• BOTIQUIN PORTATIL 

• MESA PLÁSTICA INFANTILES TIPO KÍNDER 

• SILLA INFANTIL DE PLÁSTICO 

• MESA PLÁSTICA DE CUATRO CUPOS PARA ADULTOS 

• JUEGO DE ARRASTRE 

• TAPETE PARA EJERCICIOS TIPO PUZZLE 

• TERMOMETRO PARA NEVERA DIGITAL 

• POCILLOS CON OREJA 

• VASOS JUGO 

• SILLA CON BRAZOS PARA ADULTOS 

• VENTILADORES  
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Evidencia fotográfica  

Se anexan fotografías que evidencian el estado actual de los elementos relacionados, como soporte del 
proceso de verificación y de la decisión de darlos de baja 

EVIDENCIAS OBSERVACION 

 

 

 

 

La impresora presenta fallas que impiden su 
correcto funcionamiento. Al encender el equipo, se 
observa un comportamiento irregular, incluyendo 
ruidos anormales y dificultad para iniciar el proceso 
de impresión. El sistema muestra mensajes de 
error constantes, relacionados con el atascamiento 
del papel y el mal funcionamiento del cabezal de 
impresión. No imprime nada.  

 

El botiquín fue retirado del inventario debido al 
deterioro evidente en su bolso exterior. Aunque los 
insumos internos se encuentran en buen estado y 
cumplen su función, la estructura externa presenta 
desgaste significativo, rupturas y debilitamiento del 
material, lo que afecta la seguridad, el transporte y 
la adecuada conservación de los elementos. Por 
este motivo, y para evitar riesgos innecesarios, se 
determinó dar de baja el bolso del botiquín y 
proceder al reemplazo del contenedor, 
garantizando así el uso responsable y ordenado de 
los recursos. 

 

Se dieron de baja tres mesas plásticas infantiles 
debido a daños visibles en sus superficies. Cada 
una presenta rajaduras en la parte superior, lo que 
compromete su estabilidad, seguridad y el uso 
adecuado por parte de los niños. Aunque el resto 
de la estructura se mantiene en condiciones 
aceptables, las fisuras representan un riesgo 
durante las actividades diarias. Por esta razón, se 
determinó retirar estas mesas del inventario y 
proceder a su reemplazo para garantizar un 
entorno seguro y ordenado. 
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Se dieron de baja tres sillas plásticas infantiles 
debido a daños estructurales en sus patas. Cada 
silla presenta rajaduras que afectan la firmeza y 
estabilidad del soporte, generando riesgo de caída 
o accidente durante su uso. Aunque el resto del 
material se conserva en condiciones aceptables, el 
deterioro en las patas impide garantizar la 
seguridad necesaria para los niños. Por este 
motivo, se decidió retirar estas sillas del inventario 
y proceder a su reemplazo para mantener un 
espacio confiable y ordenado. 

 

Se dio de baja una mesa plástica para adultos 
debido a una rajadura localizada en una de sus 
patas. Este daño compromete la estabilidad y 
resistencia de la mesa, generando riesgo de 
colapso durante su uso. Aunque la superficie y el 
resto de la estructura se conservan en condiciones 
aceptables, la fractura en la pata impide garantizar 
la seguridad y funcionalidad del mueble. Por esta 
razón, se decidió retirarla del inventario y proceder 
a su reemplazo para mantener un espacio seguro 
y ordenado. 

 

Se dio de baja un juego de arrastre infantil debido 
a que presenta falta de piezas esenciales para su 
funcionamiento. La ausencia de estos 
componentes afecta directamente la estabilidad, el 
movimiento y la seguridad del juguete, impidiendo 
su uso adecuado por parte de los niños. Aunque 
algunos elementos se conservan en buen estado, 
la carencia de partes clave hace imposible 
garantizar un desempeño seguro y completo. Por 
este motivo, se decidió retirarlo del inventario y 
proceder a su reemplazo para mantener un 
entorno confiable y bien cuidado. 
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Se dio de baja un tapete tipo puzzle utilizado para 
ejercicios en la ludoteca porque no cuenta con 
todas sus piezas y varias partes del material están 
vencidas. La falta de segmentos impide armarlo 
correctamente y afecta la estabilidad del tapete 
durante las actividades. Además, el desgaste del 
material compromete su durabilidad y seguridad. 
Por estas razones, se decidió retirarlo del 
inventario y reemplazarlo para garantizar un 
espacio ordenado, seguro y funcional para los 
niños. 

 

Se dio de baja un termómetro digital de nevera 
debido a que presentó daños en su sistema interno 
mientras hacía parte de los elementos de cocina. 
El dispositivo dejó de registrar la temperatura de 
manera correcta, mostrando fallas en la pantalla y 
en los sensores, lo que impide un funcionamiento 
confiable. Aunque externamente se conserva en 
buen estado, el daño interno lo hace inutilizable 
para el control adecuado de la refrigeración. Por 
este motivo, se retiró del inventario y se procede a 
su reemplazo para mantener un manejo seguro y 
responsable de los alimentos. 

 

Se dieron de baja diez platos plásticos hondos 
pertenecientes a la cocina debido a su mal estado 
y deformación evidente. Los platos presentan 
desgaste, cambios en la forma y daños que afectan 
su estabilidad y su correcta limpieza. Estas 
condiciones impiden su uso seguro y adecuado en 
la manipulación de alimentos. Por este motivo, se 
retiraron del inventario y se procederá a su 
reemplazo para mantener un manejo ordenado, 
higiénico y responsable en el área de cocina. 
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Se dieron de baja cinco pocillos plásticos con 
orejas porque presentan daños claros en su 
estructura. Están fisurados, deformados y con 
desgaste que ya no permite un uso seguro ni 
higiénico. Y pues, si algo está así, ¿para qué seguir 
arriesgándonos? Mejor retirarlos y mantener la 
cocina en orden, con utensilios firmes y confiables 
como debe ser. Por eso fueron sacados del 
inventario y se reemplazarán para garantizar un 
manejo adecuado y responsable. 

 

Se dieron de baja dos vasos plásticos para jugo 
debido a su mal estado. Ambos presentan 
deformaciones, ralladuras profundas y desgaste 
que afecta su estabilidad y la seguridad en su uso. 
Estas condiciones ya no permiten garantizar una 
manipulación higiénica ni confiable. Por este 
motivo, fueron retirados del inventario y se 
procederá a su reemplazo para mantener el área 
de cocina en orden y con utensilios en buen 
estado. 

 

Se dieron de baja dos sillas de adulto con brazos 
debido a daños en la zona de sentarse. Cada silla 
presenta una reja interna endurecida y deteriorada 
que sobresale y compromete totalmente la 
comodidad y la seguridad al usarlas. Esta falla 
estructural representa un riesgo evidente, ya que 
no permite un soporte estable ni adecuado. Por 
eso, y siendo responsables con el cuidado del 
mobiliario y la seguridad del espacio, se decidió 
retirarlas del inventario y proceder a su reemplazo. 
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Se dieron de baja   a seis ventiladores porque 
presentaban fallas en su funcionamiento. 
Mostraban ruido excesivo, pérdida de potencia y 
problemas en el motor que impedían un flujo de 
aire estable. Además, algunos tenían piezas flojas 
y desgaste en la estructura, lo que representa un 
riesgo al dejarlos en uso. Y pues, si ya no cumplen 
su función ni garantizan seguridad, lo más sensato 
es retirarlos. Por eso fueron sacados del inventario 
y se procederá a su reemplazo para mantener un 
ambiente seguro y adecuado. 

 

Decisión 

Después de realizada la verificación y actualización del inventario de la Unidad de Servicio CDI VILLA 
MERCEDES, SUEÑOS INFNTILES del municipio de Nátaga se decide dar de baja los elementos 
relacionados en este documento, teniendo en cuenta su deterioro, pérdida de funcionalidad o inutilidad 
para el desarrollo de las actividades del servicio. 

Esta decisión se adopta con base en la revisión conjunta y la evidencia fotográfica anexa, que confirma el 
estado actual de los elementos. 

 

Compromisos / tareas 
Responsable(s): Nombre / Cargo 

o rol 
Fechas 

La agente educativa y la auxiliar 
pedagógica de la Unidad de Servicio CDI 
VILLA MERCEDES, SUEÑOS INFNTILES 
se comprometen a continuar realizando la 
verificación periódica del inventario, 
velando por la actualización oportuna de 
los registros y la identificación temprana de 

Talento humano y comunidad.  En adelante. 
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elementos que requieran reemplazo o 
mantenimiento. 

Así mismo, se comprometen a garantizar el 
uso adecuado de los materiales y a 
comunicar cualquier novedad que afecte la 
prestación del Unidad de Servicio CDI 
VILLA MERCEDES, SUEÑOS INFNTILES.  

 
  

 
  

 
  

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

Claudia Marcela Vargas Tovar   CORHUELLAS 

 
  CORHUELLAS  

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

   

Colaborador que elabora el acta: Claudia Marcela Vargas Tovar 

 






